
附件：
《资政专报》文稿格式规范和审读细则
作者在撰写文章和审读校样时，需对成果的学术性和编校质量两方面综合、全面关注，以期完成高质量的作品。以下对撰写和审读中的细则予以说明。
一、撰写总体要求
1.撰写要求以应用对策研究为主，立足郑州经济社会发展实际，运用最新数据和资料，突出经验总结、数据分析、问题把握和对策建议，要有一定高度，内容规范且有创新，能够解决实际问题，具有较强的可操作性。
2.撰写格式。全篇字体字号统一标准，行间距24，严禁宋体、微软雅黑、楷体混用，全文小四宋体。一级标题（一、二、三、）黑体三号；二级条目（（一）（二）（三））仿宋_GB2312三号；正文、注释、参考文献、作者信息仿宋_GB2312三号；图表标题、表格文字：仿宋_GB2312小三号。每篇文章需要有300-500字的摘要和3—5个关键词，参考文献不超过5篇（附在全文后，不用脚注和尾注）。
3.字数要求。全文不超过6000字。
二、撰写细则
（一）细节规范
1.数据、资料、观点等，包括行文、图、表中的信息，准确，有资料来源。
2.年份、时间要准确，不模糊，不能用今年、明年、去年这样的表述。
3.表述准确，包括固定信息，如专有名词、机构名称（现名还是原名）、政策文件（名称、发布机构、发布时间）、人名等。
4.表述准确，包括行文内容，主谓宾等完整、不错用，词语搭配准确，尽量不要有过长的复合句。
5.参考文献的信息准确，包括作者名、文件名称、刊物名称、出版时间。
6.前后统一，但凡是人名、机构、文件、数据等内容，在后文再次提起时，一定要和前文统一，不可随意简写变更。
7.图表制作，要规范，图题、表题一定要完整，包括：时间、主谓宾，图表题和表内统一对应。
8.层级分明，每一层级、图、表的序号，段落中、表格中的序号规范。
（二）内容的特殊要求
1.每篇文章作者简介，包括姓名、学位，单位、职务、职称，主要研究方向。
2.每篇文章摘要，300字左右，包括文章的研究主题、过程、结果、结论和建议。每篇文章关键词，3—5个。
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